TRIBUNALE DI URBINO

Presidenza

Ordine di servizio n. 298 del g febbraio 2026

1l Presidente,
premesso che con comunicazione prot. 58/2025 del 25 luglio 2025 il Direttore supervisore dell’area
civile ha disposto I'organizzazione del servizio di ricezione delle dichiarazioni di “rinuncia all’eredita”
nei seguenti termini: “un giorno al mese, a partire dal prossimo mese di Ottobre, con fissazione di
massimo n. 4 appuntamenti nell'arco della giornata; con turnazione in base ad un calendario
condiviso e stabilito fra i tre addetti.”;
premesso altresi che in data 1° novembre 2025 & cessata dal servizio il Funzionario Natascia Villa
che era addetta alla ricezione delle rinunce all’ereditd e da tale data gli appuntamenti sono stati
ridotti;
ritenuto opportuno, nonostante le note carenze di personale, aumentare il numero delle giornate di
ricevimento delle rinunce in oggetto, al fine di offrire un importante servizio all’'utenza con la
creazione di un apposito sportello per la ricezione delle dichiarazioni successorie;
visti i precedenti ordini di servizio e preso atto dell’attuale distribuzione dei compiti;
sentito il Direttore e il Funzionario responsabili della cancelleria civile,

cosi dispone
che, fermo il decreto del Presidente n. 23/2018 con il quale & stato disposto che “il giudice designato
alla trattazione degli affari della volontaria giurisdizione, di cui al libro IV del codice di procedura

penale, provveda alla designazione di un notaio per la redazione degli inventari nelle procedure di

ereditd giacente, di cui agli artt. 769 e ss. c.p.c.”, a partire dal 1° marzo 2026, ¢ attivo lo sportello
per la ricezione delle dichiarazioni successorie che sard aperto per due giorni al mese per circa 2
ore/2 ore e mezzo ciascun giorno;

assegna al suddetto sportello il Direttore Morena Camminati e il Funzionario Marco Misirolli,
rispettivamente supervisore e responsabile dell’area civile;

individua come giorni di apertura il primo e il terzo lunedi di ogni mese dalle ore 9.30, fatta salva la
possibilitd di modifica del giorno di apertura previa richiesta degli addetti approvata da questo
Presidente;

che lo sportello sia collocato nella stanza situata al piano primo rialzato (ufficio del Giudice di Pace)
che si trova di fronte alla stanza del GOP dott.ssa Liosi;

che il servizio sia erogato solo previo appuntamento da richiedere esclusivamente tramite e-mail;
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che sia creata un’apposita e-mail ordinaria gestita dagli addetti allo sportello per la fissazione degli
appuntamenti;

che siano garantiti circa 10/15 appuntamenti al mese anche in relazione alla complessita dei singoli
atti richiesti da un medesimo utente;

che i funzionari addetti valutino 'opportunita di riservare un appuntamento in ogni giornata di
apertura agli eredi in possesso dei beni che rappresentino 'urgenza della propria richiesta;

che sia pubblicizzata I'apertura del suddetto sportello nel sito del Tribunale con la creazione di
un’apposita pagina dove sara possibile per I'utenza acquisire le informazioni e scaricare i documenti

necessari per la richiesta di appuntamento.

Si comunichi

- a tutti i dipendenti;

- al locale consiglio dell’ordine degli avvocati;

- all’'ufficio del Giudice di Pace di Urbino.

Si pubblichi il presente ods nel sito del Tribunale.

Urbino, 9 febbraio 2026

1l Presidente

Luigi R?.l‘i_y
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